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1. ALTALANOS INFORMA CIOK

1.1. Az eljaras lefolytatisira meghatalmazott ajanlatkéro neve és cime
Név: BVH Budapesti Varosiizemeltetési Holding Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag

Cim: 1052 Budapest, Viroshaz u. 9-11.

Az ajanlatkérdi konzorcium tagjai:

Févarosi Kozteriilet-fenntarté Nonprofit Zrt. (1081 Budapest, Alf6ldi u. 7.)

Budapesti Tavhészolgaltatdo Zartkorien Miikodé Részvénytarsasag (1116 Budapest,
Kalotaszeg u. 31.)

1.2. Kapcsolattartas

Az ajanlatkérd részérol a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos kérdésekben a kapcsolattarto:

Név: dr. Szalai Zoltan
E-mail: szalai.zoltan@bvh.budapest.hu
Telefon: +36-1-327-1169
Fax: +36-1-327-1877

Tavolléte esetén az altala felhatalmazott személy vagy személyek.

FelelOs akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsado: Monostori Tibor
Lajstromszam: 00955

Levelezési cim: 1062 Budapest, Andrassy tt 12.

E-mail: monostori.tibor@fovkozbesz.hu

Az ajanlatkérd a Kbt. 56. § (1) bekezdésének megfelelden fenntartja a lehetdséget az ajanlattevok
szamara, hogy irasban kérdéseket tegyenek fel. A hataridoben beérkezett kiegészitd tdjékoztatas
kérésekre az ajanlatkéré a Kbt. 56. § (2) bekezdése értelmében az ajanlattételi hatarido lejarta elott
legkésdbb hat nappal irasban valaszol.

A kérdéseket az Ajanlati felhivas [.3. pontjaban meghatarozott elérhetdségek valamelyikére kell
eljuttatni, de amennyiben lehetséges, a fax mellett elektronikus levélben (szerkeszthetd forméban is)
juttassdk el a szalai.zoltan@bvh.budapest.hu email cimre.

1.3. Az ajanlati felhivas és dokumentaci6 hatilya

A felhivast és a jelen Utmutatét, annak minden mellékletét beleértve a csatolt
szerzodéstervezetet — egymassal Gsszevetve tanulmanyozzak 4t, €s ajanlatukat e dokumentumok ¢és
a jogszabdlyi rendelkezések alapjan készitsék el.

Az ajanlatkéré a jelen Utmutatdt a sikeres ajanlattétel érdekében allitotta Ossze, az ajanlattevod
felelossége, hogy az ajanlatdhoz sziikséges valamennyi lényeges kotelezettségrol, jogrol és tényrdl
kiilon meggy6z6djon.



Az utmutato 1. szamu melléklete tartalmazza az ajanlat elkészitéséhez hasznalandd irat- és
nyilatkozatmintakat. Ezek, a Felolvas6 lap kivételével csak ajanlott nyomtatvanyok, tdjékoztatd
jellegtiek. Lehetséges, hogy a felhivdsban, az Gtmutatoban, vagy a térvényben eldirt tovabbi
dokumentumok, nyilatkozatok, iratok becsatoldsa is sziikséges az ajanlat teljességéhez. Az
iratmintak rendelkezésre bocsatasa ugyanis nem mentesiti az ajanlattevot azon felelGssége alol,
hogy ajanlatat a felhivasban, a jelen Gtmutatoban és a térvényekben meghatarozott tartalmi és
formai kovetelmények szerint készitse el. Az ajanlattevének a kért informdciéra vonatkozoan a
nyilatkozatait cégszerlien alairva az ajanlat részeként kell benytdjtania. A felhiviasban és az
utmutatéban foglaltaknak nem megfeleld vagy azoktol, illetve a Kbt. eldirasaitdl eltérd tartalma
ajanlat benyujtasa az ajanlat érvénytelenségét, az ajanlattevd kizarasat vonhatja maga utan.

1.4. Segitség az ajanlat osszeallitasihoz

A kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései szerint:

1.4.1. Az ajanlattevének az ajanlati felhivasban és a jelen Gtmutatéban meghatarozott formai és
tartalmi kovetelményeknek megfelel6en kell ajanlatat elkészitenie és benytjtania.
Az ajanlatnak tartalmaznia kell kiilonosen az ajanlattevé kifejezett nyilatkozatat a felhivas
feltételeinek elfogadasara, a szerz6dés megkotésére és teljesitésére, valamint a Kkért
ellenszolgaltatasra vonatkozodan. [Kbt. 66. § (2) bekezdés].
Az ajanlatban az ajanlattevonek nyilatkoznia kell tovabba arrdl, hogy a kis- és
kozépvallalkozasokrol, fejlédésiik tamogatasarél szolé toérvény szerint mikro-, Kis-,
kozépvallalkozasnak minésiil-e vagy nem tartozik a torvény hatdlya ala. [Kbt. 66. § (4)
bekezdés].

1.4.2. Az ajanlattevd ugyanabban a ko&zbeszerzési eljarasban — részajanlat-tételi lehetGség
biztositasa esetén ugyanazon rész tekintetében —
a) nem tehet masik ajanlatot mas ajanlattevével kézosen,
b) mas ajanlattevd alvallalkozdjaként nem vehet részt,
¢c) mas ajanlatot benyujtd ajanlattevd szerzidés teljesitésére vald alkalmassagat nem

igazolhatja. [Kbt. 36. § (1) bekezdés]

1.4.3. Az ajanlatban meg kell jelolni [Kbt. 66. § (6) bekezdés]
a) a kozbeszerzésnek azt a részét (részeit), amelynek teljesitéséhez az ajanlattevo
alvallalkozot kivan igénybe venni,
b) az ezen részek tekintetében igénybe venni kivant és az ajanlat benyujtasakor mar ismert
alvallalkozokat.

1.4.4. Az eldirt alkalmassagi kovetelményeknek az ajanlattevok barmely mas szervezet vagy
személy kapacitasara tamaszkodva is megfelelhetnek, a kozottik fenndalld kapcsolat jogi
jellegétol fiiggetlentil. Ebben az esetben meg kell jeldlni az ajanlatban ezt a szervezetet és az
eljarast megindité felhivas vonatkozo pontjdnak megjelolésével azon alkalmassagi
kovetelményt vagy kovetelményeket, amelynek igazolasa érdekében az ajanlattevd ezen
szervezet erdforrdsara vagy arra is tamaszkodik. A Kbt. 65. § (8) bekezdésben foglalt eset
kivételével csatolni kell az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben a kapacitasait
rendelkezésre bocsatd szervezet olyan szerzédéses vagy elOszerz6désben vallalt
kotelezettségvallalasat tartalmazd okiratot, amely alatamasztja, hogy a szerzddés



1.4.5.

1.4.6.

1.4.7.

teljesitéséhez sziikséges er8forrasok rendelkezésre allnak majd a szerz6dés teljesitésének
idStartama alatt. [Kbt. 65. § (7) bekezdés]

Az ajanlattevének a 321/2015. (X.30.) Kormanyrendeletben meghatarozott modon kell
igazolnia, hogy nem tartozik a felhivasban megjelslt kizard okok hatélya ald. Az ajanlattevé
a szerz6dés teljesitéséhez nem vehet igénybe olyan alvallalkozot, illetve az alkalmassag
igazolasaban ko6zremiikodd olyan szervezetet, aki, illetbleg, amely a Kbt. 62. §-ban
meghatarozott, az ajanlattevé vonatkozasaban is elbirt kizaré okok hatdlya ala esik. Az
ajanlattevd errdl ajanlataban koteles nyilatkozni. [Kbt. 67. § (4) bekezdés].

Az ajanlatkérd altal eldirt alkalmassagi kévetelményeknek a k6zos ajanlattevok egyiittesen
is megfelelhetnek. Azon kévetelményeknek, amelyek értelemszeriien kizardlag egyenként
vonatkoztathatoak a gazdasagi szereplokre, az egyiittes megfelelés lehetdsége értelmében
elegendd, ha koziilikk egy felel meg. [Kbt. 65. § (6) bekezdés]

A gazdasagi szerepl6 az ajanlatban, hianypotlasban vagy felvilagositasban, valamint a Kbt.
72. § szerinti indokoldsban elkiilénitett modon elhelyezett, iizleti titkot (ideértve a védett
ismeretet is) [Ptk. 2:47. §] tartalmazo iratok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja. Az lizleti
titkot tartalmaz6 irat kizarolag olyan informacidkat tartalmazhat, amelyek nyilvanossagra
hozatala a gazdasagi szereplé iizleti tevékenysége szempontjabol ardnytalan sérelmet
okozna. A gazdasagi szerepld az iizleti titkot tartalmazod, elkiilonitett irathoz indokolast
koteles csatolni, amelyben részletesen alatamasztja, hogy az adott informdacié vagy adat
nyilvénossdgra hozatala miért és milyen mdédon okozna szdmdra aranytalan sérelmet. A
gazdasagi szerepld altal adott indokolas nem megfelel, amennyiben az altalanossag szintjén
keriil megfogalmazasra. A gazdasagi szerepld nem nyilvanithatja iizleti titoknak kiilondsen

a) azokat az informdcidkat, adatokat, amelyek elektronikus, hatdsagi vagy egyéb
nyilvantartasbol barki szamara megismerhetok,

b) az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torvény 27. § (3) bekezdése szerinti kozérdekbol nyilvanos adatokat,

¢) az ajanlattevo, illetve részvételre jelentkezé altal az alkalmassdg igazolasa korében
bemutatott

ca) kordbban teljesitett kozbeszerzési szerzddések, illetve e torvény szerinti épités- vagy
szolgaltatdsi koncessziok megkotésére, tartalmara ¢és teljesitésére vonatkozo informaciokat
és adatokat,

cb) gépekre, eszkozokre, berendezésekre, szakemberekre, tanusitvanyokra, cimkékre
vonatkoz6 informacidkat és adatokat,

d) az ajanlatban meghatarozott aruk, épitési beruhdzasok, szolgaltatasok leirdsat, ide nem
értve a leirdsnak azt a jol meghatarozhaté elemét, amely tekintetében a Kbt. 44. § (1)
bekezdésben meghatarozott feltételek az ajanlattevé altal igazoltan fennéllnak,

e) ha az ajanlatkérd annak benyujtasat kéri, az ajanlattevd szakmai ajanlatat, ide nem értve a
szakmai ajanlatnak azt a j6l meghatdrozhatd elemét, amely tekintetében a Kbt. 44. § (1)
bekezdésben meghatarozott feltételek az ajanlattevé altal igazoltan fennallnak és a Kbt. 44.
§ (3) bekezdés alapjan nincs akadélya az {izleti titokka nyilvanitasnak.



1.4.8.

1.4.9.

A gazdasagi szereplé nem tilthatja meg nevének, cimének (székhelyének, lakohelyének),
valamint olyan ténynek, informécionak, megoldasnak vagy adatnak (a tovabbiakban egyiitt:
adat) a nyilvanossagra hozatalat, amely a 76. § szerinti értékelési szempont alapjan
értékelésre keriil, de az ezek alapjaul szolgald - a Kbt. 44. § (2) bekezdés hatalya al4d nem
tartozo - részinformaciok, alapadatok (igy kiilondsen az arazott koltségvetés) nyilvanossagra
hozatalat megtilthatja. Ha a gazdasagi szereplé meghatarozott informaciok, adatok iizleti
titokka nyilvanitasa sordn a Kbt. 44. § (1)-(3) bekezdésben foglaltakat nem tartotta be, az
ajanlatkérd hianypotlas keretében koteles felhivni az érintett gazdasagi szerepl6t a megfelel
tartalmt dokumentum benyujtasara. [Kbt. 44. § (1)-(4) bekezdés]

Az ajanlat érvénytelen [Kbt. 73. § (1)-(6) bekezdés], ha
a) azt az ajanlattételi hatarido lejarta utan nyujtottak be;
b) az ajanlattevot az eljarasbol kizartak;

c¢) ha az ajanlattevé alvallalkozdja, vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezet a
Kbt. 62. § (1) bekezdés i) pontja, vagy az adott eljarasban felmeriilt magatartisa alapjan j)
pontja szerinti kizard ok miatt kizarasra keriilt;

d) az ajanlattevé nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez szikséges alkalmassagi
kovetelményeknek, vagy nem igazolta megfelelden a kovetelményeknek valdé megfelelést;

e) egyéb mododon nem felel meg az ajanlati felhivasban és a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, ide nem értve
az ajanlat ajanlatkérd altal el6irt formai kévetelményeit;

/) az ajanlattevo

fa) valamely adatot a Kbt. 44. § (2)-(3) bekezdésébe iitk6z6 modon mindsit tizleti titoknak
¢s ezt az ajanlatkéré hianypoétlasi felhivasat kovetden sem javitja; vagy

J/b) aKbt. 44. § (1) bekezdése szerinti indokolas a hianypotlast kdvetden sem megfeleld.

Az ajanlat érvénytelen, ha aranytalanul alacsony ellenszolgéltatast vagy mas teljesithetetlen
feltételt tartalmaz [Kbt. 72. §].

Az 1.4.8. pont e) alpontja alapjan érvénytelen az ajanlat kiilondsen, ha:

— nem felel meg azoknak a koérnyezetvédelmi, szocidlis és munkajogi kdvetelményeknek,
amelyeket a jogszabélyok vagy kotelezben alkalmazand6 kollektiv szerzdés, illetve a
Kbt. 4. mellékletben felsorolt kdrnyezetvédelmi, szocidlis és munkajogi rendelkezések
irnak eld.

—  azt az ajanlati kotottség fennalldsa ellenére az ajanlattevd visszavonta;

Az ajanlatkéronek ki kell zarnia az eljarasbol azt az ajanlattevét, alvallalkozot vagy az
alkalmasség igazoldsaban részt vevo szervezetet [Kbt. 74. § (1) bekezdése], aki

a) a kizér6 okok [Kbt. 62. §] hatalya ala tartozik;

b) részérdl a kizard ok az eljaras soran kovetkezett be.



1.5. Az ajanlat részét képez6 dokumentumok:

Ajanlatkérd a Kbt. 57. § (1) bekezdés b) pontjdban foglaltaknak megfeleloen tajékoztatja az
ajanlattevét, hogy az ajanlatokhoz a kovetkezé dokumentumokat, igazolasokat, nyilatkozatokat kell
— lehetbleg az alabbi sorrendben — csatolni:

N

10.

11.

BORITOLAP

TARTALOMJEGYZEK

VISSZAIGAZOLO ADATLAP

FELOLVASOLAP - Kbt. 68. § (4) bekezdése szerinti tartalommal. (Iratmintdk — 1. sz. minta)
ADATLAP - a gazdasdgi szerepld adatait tartalmazé nyilatkozat, amely a kozbeszerzési
eljardsban valo kommunikdciot szolgalja. Kozos ajanlattétel esetén a kozos ajanlattevok
képvisel6jének kapcsolattartasra megjelslt adatait kell megadni!

AJANLATI NYILATKOZAT - A Kbt. 66. § (2) bekezdése szerint (eredeti
példanyban)(Iratmintak — 3. sz. minta)

NYILATKOZAT — Kbt. 66. § (4) bek. szerint (a kis- és kozépvallalkozasokrdl, fejlodésiik
tamogatdsarol szolé torvény szerinti mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasi mindségrol)
(Iratmintak — 4. sz. minta)

NYILATKOZAT — Kbt. 66. § (6) bek. szerint - (a kézbeszerzésnek azon részeirdl, amelynek
teljesitéséhez alvallalkozot kivan igénybe venni, és az ezen részek tekintetében igénybe venni
kivant és mar ismert alvallalkozokrol) A nyilatkozatokat nemleges tartalom esetén is
kifejezetten meg kell tenni, és az ajanlathoz csatolni. (Iratmintdk — 5. sz. minta)

Ko6z6s ajanlattevok képvisel6jének megnevezése (adott esetben) (Iratmintak — 6. sz.minta)
KOZOS AJANLATTEVOK EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODASA (adott esetben),
minimalisan az aldbbi tartalommal:

—  tartalmaznia kell a kdz6s ajanlattevok nevét,

—  tartalmaznia kell a képviseletre jogosult kozos ajanlattevd (képviseld) megjelolését azzal,
hogy a képvisel6 korlatozas nélkiil jogosult valamennyi tagot képviselni az ajanlatkérdvel
szemben a jelen kozbeszerzési eljarasban, és az ahhoz kapcsolodoé esetleges tovabbi Kbt.
szerinti eljarasokban az ajanlatkérd altal az ajanlattevo, illetve az ajanlattevd altal az
ajanlatkérd felé megteendd illetve megtehetd jognyilatkozatok tekintetében, teljes
jogkorrel eljarjon minden tag nevében, és egyebekben is kapcsolatot tartson az
ajanlatkérovel,

—  tartalmaznia kell az ajanlatban véllalt kotelezettségek megosztasanak ismertetését az
egyes ajanlattevok altal ellatott feladatok meghatarozéséval,

—  tartalmaznia kell valamennyi k&z6s ajanlattevd tag nyilatkozatat arr6l, hogy
egyetemleges feleldsséget vallalnak a kézbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd
szerz6dés szerzOdésszerl teljesitéséhez sziikséges munkdk megvalositasaért és a
szerzOdés teljesitéséért,

—  az ajanlat benyujtasanak napjan érvényesnek és hatalyosnak kell lennie, tovabba hatalya,
teljesitése, alkalmazhatésaga vagy végrehajthatosaga nem fiigghet felfliggesztd (hatalyba
1éptetd), illetve bontd feltételtsl.

Ajanlattevének csatolnia kell a Kbt. 65. § (7) és (9) bekezdése szerinti nyilatkozatot — melyet
nemleges tartalom esetén csatolni kell az ajanlatba (Iratmintdk — 7. sz. minta)



12. EGYSEGES EUROPAI KOZBESZERZESI DOKUMENTUM (A kizéar6 okok, gazdasagi és
pénziigyi, valamint miszaki és szakmai alkalmassag elGzetes igazolasara, az 1.6. pontban
foglalt tajékoztatas szerint kitoltve.) (Iratmintdk — 8. sz. minta)

13. Az ajanlathoz csatolni kell az ajanlatban szereplé dokumentumokat alaird, az ajanlattevé és az
alvallalkoz6, valamint az alkalmassag igazolasdban résztvevé gazdasagi szerepl$ irdsbeli
képviseletére jogosult személy (cég esetében a cégjegyzésre jogosult) alairasi cimpéldanyat
vagy ligyvéd altal ellenjegyzett alairas mintajat,

14. Amennyiben az ajanlatot nem az irasbeli képviseletre jogosult személy irja ald, akkor az adott
személy(ek)nek az ajanlat alairasara vonatkozd, a meghatalmazott alairds mintajat is
tartalmazo, a képviseletre jogosult altali, cégszerti alairdssal ellatott meghatalmazasat is
szlikséges csatolni. (Iratmintdk — 9. sz. minta)

15. Ajanlattevének nyilatkoznia kell arrdl, hogy valtozasbejegyzési kérelmet nyujtott-e be, amely
még nem keriilt atvezetésre a nyilvantartd birésag/hatésag nyilvantartdsaban. Amennyiben az
ajanlattevé adataiban nyilatkozat alapjan valtozasbejegyzés (vagy adatvaltozas) van
folyamatban, abban az esetben cég esetében csatolni kell a valtozasbejegyzésre vonatkozd
elektronikus kérelem kinyomtatott valtozatat, valamint a cégbirésdg altal a kérelemrdl
kiallitott elektronikus tanusitvany kinyomtatott valtozatit, nem cég keretében folytatott
tevékenységek esetében a nyilvantarté birdsag/koltségvetési szerv/kamara/jegyz6 altal atvett
(érkeztetett) valtozasbejegyzési (adatvaltoztatdsi) kérelem egyszerli masolati példanyét is.
Amennyiben ajanlattevé adataiban valtozas nincs folyamatban az erre vonatkozo nemleges
nyilatkozat csatolasa sziikséges. (Iratmintak — 10. sz. minta)

16. Amennyiben az ajanlattevd vagy az alkalmassag igazoldsaban résztvevd gazdaségi szerepld a
Kbt. 69. § (11) bekezdése szerint kivan tényt vagy adatot igazolni, nem magyar nyelvii
nyilvantartas esetén kételes a relevans igazolds vagy informacié magyar nyelvii forditasat
benyujtani.

17. Nyilatkozat a Kbt. 44. § szerint az ajanlatban 1év§ iizleti titokrol — (Iratmintak 11. sz. minta)

18. Ajéanlattevd nyilatkozata arrdl, hogy az idegen nyelven csatolt dokumentumok magyar nyelvii
forditdsa mindenben megegyezik az eredeti, idegen nyelvli dokumentummal — (Iratmintdk —
12. sz. minta)

19. Nyilatkozat az elektronikus és papir alap példany egyez8ségérél. (Iratmintdk — 13. sz. minta)

20. Nyilatkozat a Kbt. 67. (4) bekezdés alapjan (Iratmintdk — 14. sz. minta)

Ajanlattevonek a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. torvény 57. § (1) bekezdése szerint az 1-20.
szami dokumentumokat kell a részvételi jelentkezés részeként benyujtania.

1.6. Tajékoztatas az egységes eurdopai kozbeszerzési dokumentum hasznalatarél
A kozbeszerzési eljarasban részt venni szandékozo gazdasagi szerepl6k ajanlatukban
kotelesek benyujtani az Gn. egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentumot. Az egységes
eurdpai kdzbeszerzési dokumentum mintajat jelen kdzbeszerzési dokumentum mellékleteként
csatolt Iratmintak tartalmazzak (8. sz. minta).



Az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentumot ajanlattevonek, ko6z6s ajanlattevok
mindegyikének, illetve minden, az alkalmassag igazolasaban részt vevd gazdasagi
szerepl6nek kiilon-kiilon ki kell toltenie, ala kell irnia és az ajanlathoz csatolnia.

Kapacitast rendelkezésre bocsatd szervezet:

Amennyiben ajanlattevd az elbirt alkalmassagi kovetelményeknek mas szervezet vagy
személy kapacitasaira tamaszkodva kivan megfelelni, Ggy az egységes eurdpai kizbeszerzési
dokumentumot a kapacitist biztosité szervezetnek is ki kell toltenie azzal, hogy a
kapacitasaikat rendelkezésre bocsato szervezetek vagy személyek az alkalmassagi feltételek
vonatkozasaban csak azokrol nyilatkoznak, amelyeket az ajanlattevd igénybe kivan venni

alkalmassaganak igazolaséhoz.

A 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése alapjan az ajanlattevének az
ajanlatdban a Kbt. Masodik Része szerint lefolytatott koézbeszerzési eljarasban ajanlatanak
benyujtasakor a rendelet II. Fejezetének megfeleléen, az egységes eurdpai kozbeszerzési
dokumentum (ESPD) benyujtasaval kell elézetesen igazolnia, hogy nem tartozik a Kbt. 62. §

(1) és (2) bekezdésének a hatalya ala.

A Kbt. 62. §-a szerinti kizaré okok

Az ajanlattevé (kozos ajanlattevok mindegyike), vagy az alkalmassag igazolasaban részt
vevo gazdasagi szerepld

Kizaré ok

egységes eurépai kozbeszerzési dokumentum

a) a Kbt. 62. § (1) bekezdés a) pont
aa)-af) alpontokra vonatkozé
nyilatkozat tekintetében

III. részének A szakasza

b) a Kbt. 62. § (1) bekezdés a) pont
ag) alpontra vonatkozdan

IIL. részének D szakasza

c) a Kbt. 62. § (1) bekezdés a) pont
ah) alpontjara vonatkoz6an a_nem
Magyarorszagon letelepedett
gazdasigi szereploé

II1. részének A szakasza
IIL részének D szakasza

az ah) alpontban emlitett személyes joga szerinti
hasonlo6 blincselekményekrol is nyilatkozik

d) a Kbt. 62. § (1) bekezdés b)
pontjara vonatkozdan

I1I. részének B szakasza

csak az egy évnél régebben lejart adé-, vimfizetési
vagy tarsadalombiztositasi jarulék tartozast és a




tartozas lejartanak idopontjat kitelezo feltiintetni

e) a Kbt. 62. § (1) bekezdés ¢), d),
h)-j) és m) pontjara vonatkozdan

I1I. része C szakasza

f) a Kbt. 62. § (1) bekezdés e)-g),
k), 1), p) és q) pontjara vonatkozdan

III. részének D szakasz

g) a Kbt. 62. § (1) bekezdés n)-o0)
pontjara vonatkozoan

II1. része C szakasz

ha a gazdasagi szerepld birsagelengedésben részesiilt,

vagy az ajanlat benytijtasat megel6zden a jogsértést a

Gazdasagi Versenyhivatalnak bejelentette, ezt a tényt
a formanyomtatvanyban feltiinteti

GAZDASAGI ES PENZUGYI ALKALMASSAG

Alkalmassagi kovetelmény

Az egységes eurdpai
kodzbeszerzési dokumentum
kitoltendo része

Ajanlatkér6 az eljarast megindité felhivasban a
321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet a 2. § (5) bekezdés
szerint lehetévé tette, hogy ajanlattevd egyszerl
nyilatkozatot csatoljon az alkalmassag igazolasara, igy
nem kéri egységes eurdpai kozbeszerzesi
dokumentum IV. részében szerepld részletes
informaciok megaddasat.

az

IV. rész: Kivalasztasi szempontok

o. szakasz - Az 0sszes kivalasztasi
szempont altalanos jelzése

MUSZAKI ES SZAKMAI ALKALMASSAG

Alkalmassagi kovetelmény

Az egységes eurdpai
kozbeszerzési dokumentum
kitéltendo része

Ajanlatkéré az eljarast megindité felhivasban a
321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet a 2. § (5) bekezdés
szerint lehetdévé tette, hogy ajanlattevd egyszerii
nyilatkozatot csatoljon az alkalmassag igazolasara, igy
nem kéri egységes eurdpai kozbeszerzési
dokumentum IV. részében szerepld részletes
informaciok megadasat.

az

IV. rész: Kivalasztasi szempontok

o szakasz - Az Gsszes kivalasztasi
szempont altalanos jelzése
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1.7. Tajékoztatas a kizaré okok és az alkalmassagi kovetelmények utélagos igazolasardl

Az eljards eredményérol szolo dontés meghozatalat megel6zéen az ajanlatkérd az értékelési
szempontokra figyelemmel legkedvezébbnek (adott esetben dontésétd] fliggben meghatarozott
szamu kovetkezé legkedvezObbnek) tekinthetd ajanlattevét megfeleld hatariddvel felhivija a
kizard okok, az alkalmassagi kovetelmények, az eljarast megindité felhivasban eldirt
igazolasok benyujtasara.

A Kkapacitasait rendelkezésre bocsatd szervezetnek csak az alkalmassagi kovetelmények
tekintetében kell az igazolasokat benyujtani.

Ha az ajanlattevé/ajanlattevok nem vagy az esetleges hianypotlast, illetve felvilagositas kérést
kovetden sem megfeleléen nyujtja be az igazolasokat (ideértve azt is, ha az igazolds nem
tamasztja ala az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentumban foglalt nyilatkozat tartalmat,
vagy azzal ellentétes), Gigy ajanlata a Kbt. 73. § (1) bek. d) pontja alapjan érvénytelennek
mindstilhet.

E korben Ajéanlatkéré ismételten felhivia a figyelmet a hamis adatszolgaltatas
jogkovetkezményeire.

A kizar6 okok ¢és az alkalmassagi kovetelmények utélagos igazoldsara benyujtandd
dokumentumok kore

Kizaro okok

Az eljarasban nem lehet ajanlattevé, alvallalkozd, és nem vehet részt az alkalmassag igazolasaban
olyan gazdasagi szerepld, akivel szemben a Kbt. 62. § (1) és (2) bekezdésében felsorolt kizard
okok fenndllnak.

A 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdése alapjan az ajanlatkérd altal a Kbt. 69. §
(4)-(8) bekezdése alapjan a kizaré okokra vonatkozo igazolasok benyujtasara felhivott gazdasagi
szereplonek a III. Fejezetnek megfelelden kell igazolnia, hogy nem tartozik az eljarasban el6irt
kizard okok hatélya ala.

A 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 1. § (4) bekezdése alapjan a III. Fejezetben emlitett igazolasi
modok az V. Fejezetnek megfelelén kivalthatok, ha az érintett gazdasagi szerepld mindsitett
ajanlattevoi jegyzéken valé szerepléssel bizonyitja, hogy megfelel a kozbeszerzési eljarasban
eloirt kovetelményeknek.

A 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 1. § (5) bekezdése alapjan, nem Magyarorszagon letelepedett
gazdasagi szereplé esetén az ajanlatkér6 az igazolasok hitelességét a VI. Fejezetnek megfelelden
ellendrzi.

A kizard okok fenn nem allasara vonatkozé nyilatkozatot targyi eljarasra vonatkozdan sziikséges
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megtenni, igy az nem lehet korabbi az ajanlati felhivas feladasanak napjanal.
NYILATKOZAT — A KIZARO OKOKROL - 15. szdmu minta

NYILATKOZAT - a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kb) alpontja szerinti kizaré okokrdl - 16.
szdmu minta

NYILATKOZAT - a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kc) alpontja szerinti kizaré okokrdl - 17.
szamu minta

Gazdasagi és pénziigyi alkalmassag

(P/1) A 321/2015. (X.30.) Korm. rendelet 19. § (1) bekezdés ¢) pontjadban meghatarozottak szerint
ajanlattevé nyilatkozata az el6z0 egy mérlegfordulonappal lezart iizleti évben Microsoft EA
nagyvallalati licencek szallitdsa targyaban elért — altalanos forgalmi addé nélkiil szamitott —
arbevételérol.

18. szdmu minta

Miiszaki, illetve szakmai alkalmassag

M1) A Kbt. 65. § (1) bekezdésének b) pontja és a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 21. § (1)
bekezdésének a) pontja alapjan az eljarast meginditd felhivas feladasatol visszafelé szamitott
megel6z8 harom évben legjelentésebb Microsoft EA nagyvallalati licencek szallitasainak
ismertetésével (referencia-nyilatkozat) és/vagy referencia-igazolds (egyszerli masolatban) a
321/2015. (X.30.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint.

19. szamu minta

1.8. Az ajanlat és a kapcsolattartas nyelve
Az ajanlattétel és a kapcsolattartas hivatalos nyelve a magyar.
Az ajénlatkérd és a kapcsolattartd kizardlag a magyar nyelven érkezett kérdéseket, értesitdket stb.
veszi figyelembe, €s barmilyen — az eljarassal 6sszefiiggd — informaciot, értesitést, dokumentumot
kizar6lag magyar nyelven tud az ajanlattevék rendelkezésére bocsatani.
Az ajanlatot képezd dokumentum minden eleme, a csatolt egyéb okmanyok magyar nyelviiek kell,
hogy legyenek. Az idegen nyelven kiallitott dokumentumokat a Kbt. 47. § (2) bekezdése alapjan
legalabb az ajanlattevé altali felel6s forditasban kell benyujtani.
Joghatds kivaltasara csak a magyar nyelven benyujtott dokumentumok alkalmasak.

1.9. Szerzédéskités

A szerz8dés megkotésére a jelen utmutatd 2. szamu mellékletében talalhaté szerzddéstervezet
alapjan kertil sor a nyertes ajanlattevével.

Az ajénlati felhivés és a tovabbi kézbeszerzési dokumentumok, valamint a nyertes ajanlattevé altal
benyujtott Ajanlat a megkotend6 szerzodées elvalaszthatatlan részét képezik.
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Az eljards eredményeképpen megkotendd szerz6dést az Ajanlatkérdi konzorcium tagjai kiilon-
kiilon kivanjak megkétni a nyertes ajanlattevivel az ajanlati felhivasban megjeldltek szerint.

1.7. Miszaki leiras
A kozbeszerzés targyanak miiszaki adatait a jelen utmutato 3. szamu melléklete tartalmazza.

1.8. A Kbt. 73. § (5) bekezdése szerinti tajékoztatas:

Az ajanlatkéré - a Kbt. 73. § (5) bekezdése értelmében - a kdzbeszerzési dokumentumokban
tajékoztatasként kozli azoknak a szervezeteknek a nevét, amelyektdl az ajanlattevé tajékoztatast
kaphat a Kbt. 73.§ (4) bekezdés szerinti azon kornyezetvédelmi, szocialis €s munkajogi
kovetelményekrdl, amelyeknek a teljesités soran meg kell felelni.

Nemzetgazdasdgi Minisztérium (munkabiztonsag)

Székhely: 1051 Budapest, Jozsef nador tar 2-4.

Levelezési cim: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.

Web: http://www.kormany.hu/hu/nemzetgazdasagi-miniszterium

A Nemzetgazdasagi Minisztérium Munkafeliigyeleti Foéosztdlya Munkavédelmi
Informécios Szolgalat (MISZ):

Ingyenesen hivhato zold szdm: 06-80/204-292

E-mail cim: munkaved-info@ommf.gov.hu

A munkaltatokat és a munkavallalokat, a munkavédelmi képviseloket, tovabba az
érdekképviseleteket munkavédelemmel kapcsolatos  jogaik gyakorlasaban,
kotelezettségeik teljesitésébe a Fovarosi, Megyei Kormdanyhivatalok Foglalkoztatasi
Féosztalyanak Munkavédelmi Ellendrzési Osztalyai (elérhetoségeik megtaldlhatoak a
http:// www.ommf.gov.hu/index.php  honlapon az ,Elérhetéségek/Munkavédelmi
feligyeldségek” mentipont alatt) segitik tajékoztatassal és tandcsadassal

Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgéilat
Székhely: 1082 Budapest, Kisfaludy u. 11.
Tel.: 06-1- 477-5700

Fax: 06-1- 477-5800

Honlap: www.munka.hu

Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal (munkaegészségiigy)
Székhely: 1097 Budapest, Albert Flérian ut 2-6.
Levelezési cim: 1437 Budapest, Pf. 839.

Tel.: 06-1/476-1100 (kdzponti telefonszam)

E-mail cim: tisztifoorvos@oth.antsz.hu
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Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal (banyaszati munkavédelem)

Székhely: 1145 Budapest, Columbus u. 17-23.

Levelezési cim: 1590 Budapest, Pf. 95.

Tel.: 06-1/301-2900 (k6zponti telefonszam)

Ingyenesen hivhat6 z6ld szam: 06-80/204-258

E-mail cim: hivatal@mbfh.hu

A megyei kormanyhivatalokba integralddott teriileti banyakapitanysagok elérhet6sége €s
illetékességi teriilete megtalalhaté a www.mbth.hu honlapon az ,Elérhetéség/Korabbi
banyakapitanysagok” meniipont alatt talalhato.

Pest Megyei Kormanyhivatal Kornyezetvédelmi és Természetvédelmi Foosztaly
(kdrnyezetvédelem)
Székhely: 1016 Budapest, Mészaros u. 58/A.
Levelezési cim: 1539 Budapest, Pf.:675
Ugyfélszolgalat: Zold-pont Iroda, 1016 Budapest, Mészéaros u. 58/a. fsz. 6.
Telefon: +36 1 224 9100
E- mail cim: orszagos(@zoldhatosag.hu
zoldpont@oktvf.gov.hu
Honlap: www.orszagoszoldhatosag.gov.hu
A Févarosi, Megyei Kormanyhivatalok Koérnyezetvédelmi és Természetvédelmi
Féosztalyai (elérhetdségeik a  http://www.orszagoszoldhatosag.gov.hu/teruleti-
felugyelosegek.php honlapon taldlhatéak) adnak tajékoztatast a gazdasagi szerepléknek.

Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag
Székhely: 1132 Budapest, Visegradi u. 49.
Telefonszam: +36-1-412-9742

E-mail cim: info@szgyf.gov.hu

Honlap: www.szgyf.gov.hu

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Igazgatosag megyei kirendeltségei (elérhetdségeik
megtalalhatoak a www.szgyf.gov.hu honlapon) adnak tajékoztatdst a gazdasagi
szereploknek.

2. AZ AJANLAT FORMAI £S TARTALMI KOVETELMENYEI

2.1. Formai kévetelmények

Az ajanlatot az ajanlattevOknek a kotelezettségvallalasra jogosultak cégszerli, vagy az altaluk
meghatalmazott személyek aldirasaval, irasban, zartan roncsolas-mentesen nem bonthat6é forméban
kell benyujtaniuk 1 eredeti papir alapu példanyban, amelyhez csatolni kell az eredeti papir alapa
példannyal mindenben egyez6 1 db digitalizalt példanyt elektronikus adathordozon (jelszé nélkiil
olvashat6 pendrive-on, CD-n vagy DVD-n, de nem modosithaté formatumban). Kérjiik, hogy az
ajanlattevé tegyen cégszeriien alairt nyilatkozatot a tekintetben, hogy az ajanlat elektronikus

forméban benyujtott példanya a papir alapi (eredeti) példannyal megegyezik.
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A roncsolas-mentesen nem bonthatdo forma azt jelenti, hogy az ajanlatbol sem kivenni, sem
hozzatenni nem lehet Ggy lapot vagy lapokat, hogy annak kiils§ nyoma nem marad. Az ajanlatkérd
eldirja, hogy az ajanlatot Osszefiizve, folyamatos oldalszamozassal vagy lapszdmozassal kell
benyujtani.

Az ajanlatnak a fedlapot/boritélapot kovetden oldalszamokkal ellatott tartalomjegyzéket kell
tartalmaznia, mely alapjan az ajanlatban talalhat6 iratok helye egyértelmiien beazonosithato.

Ajanlattevének ajanlata valamennyi példanyat egy koz6s boritékba/csomagba kell helyeznie és azt
lezarni.
A k6z6s boritékon/csomagon fel kell tiintetni:

e abeszerzés tdrgyanak megnevezesét: ,, Microsoft licence beszerzése”

e az ajanlattevd nevét, cimét

e valamint azt, hogy: ,,Az ajanlati hataridoig nem bonthaté fel!”.
Amennyiben az ajanlatot postai Gton kiildik meg, a postai jelzéseken és a felad6 nevén, cimén kiviil
a boritékon az ajanlatkéré nevét, valamint a beszerzés targyat is kérjiik feltiintetni! Kérjik
tovabbd a boritékra rairni: ,Ajanlat, az iktatéban nem bonthaté fel!”
Amennyiben a k6zds boriték/csomag nincs lezarva és a fentiecknek megfeleld jelolésekkel ellatva,
ajanlatkéré nem vallal felel6sséget az ajanlat eliranyitasdért vagy id6 eldtti felbontasaért, mely
érvénytelenséget eredményezhet.
Hataridére benyujtott ajanlatnak csak azok mindsiilnek, amelyek a felhivasban meghatarozott
hatariddig az Ajanlatkér6é altal meghatarozott irodaba eljutnak. [Felhivjuk a figyelmet, hogy a
benyujtas helye portaszolgalattal biztositott, ezért a portan valo bejutas id6t vehet igénybe, azonban
hatdridében benyujtott ajanlatnak csak az tekinthetd, amely a felhivdsban megjeldlt irodaban
leadasra keriil az ajanlattételi hatarid6é lejartinak idOpontjaig. Az ebbdl eredd barminemu
késedelemért ajanlatkérd felelsséget nem vallal.] Ajanlatkéré az ajanlattételi hataridé lejarta utan
beérkezett ajanlatokat nem értékeli, azokat a Kbt. 73. § (1) bekezdés a) pontja értelmében
érvénytelennek nyilvanitja. A Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan a hatarid6 utan beérkezett ajanlatok
benyujtasarol és bontasardl Ajanlatkérd jegyzokonyvet vesz fel, és azt az Osszes - beleértve az
elkésett - ajanlattevonek megkiildi. Az elkésett ajanlatokat — a kdzbeszerzési eljaras tobbi iratdhoz
hasonldéan — a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott ideig Ajanlatkérd koteles megdrizni,
ennek megfeleloen az ajanlat visszaszolgaltatasara nincs lehetdség.

Az ajanlatok benytjtasdra munkanapokon hétf6tdl csiitortokig 8.00-16.00 ora kozott, pénteken
8.00-14.00 ora kozott, az ajanlattételi hataridé lejartanak napjan 8.00-10.00 o6ra kozott van
lehetoség.

2.2, Tartalmi kivetelmények, iratjegyzék

Az ajanlatokat a jelen Gtmutatéban kifejtettek szerint, a csatolt iratmintdk alkalmazasdval kell
benyujtani.
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3. AZ AJANLATI AR

3.1. Az ajanlat ar

Az ajanlati arat az alabbi kritériumok alapjan nettd értékben, Ft pénznemben sziikséges meghatarozni a
felolvasolapon szerepld Gsszesitett ajanlat és tablazat kitoltésével.

4. AZ AJANLATOK ERTEKELESI SZEMPONTJA

A legalacsonyabb ar a Kbt. 76. § (2) bekezdés a) pontja szerint, tekintettel arra, hogy az ajanlatkérd
igényeinek konkrétan meghatarozott minéségi és miiszaki kovetelményeknek megfeleld aru felel
meg, €s a gazdasagilag legeldnydsebb ajanlat kivalasztasat tovabbi mindségi jellemzk nem, csak a
legalacsonyabb ar értékelése szolgalja.

5. EGYEB AJANLATKEROI KOZLESEK

5.1. Az ajanlat és a szerzodés nyilvanossiga
Az ajanlattevé az ajanlataban a Kbt. 44. § (1) bekezdése alapjan elkiilénitett médon, elhelyezett,
lizleti titok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

5.2. A kozbeszerzési dokumentumok hasznalata
Az ajanlatkéré nem jarul hozza a kozbeszerzési dokumentumok masolasdhoz csak akkor, ha az
kizardlag az ajanlattevd részére az ajanlat elkészitéséhez sziikséges. Az alvallalkozok szdmdira a
rajuk vonatkozé mértékben készitheté kivonat. Az ajanlatkéré nem jarul hozza a kozbeszerzési
dokumentumok mas, egyéb modon toérténé felhasznalasahoz, tobbszorozéséhez kizarolag annyiban,
amennyiben ez az ajanlat elkészitéséhez sziikséges.

5.3. Az ajanlattétel koltségei

Az ajanlat elkészitésével és benyfjtasaval kapcsolatos koltségeket az ajanlattevének kell viselnie.
Az ajanlattevd a jelen utmutatéban kifejezetten megadott jogeimen kiviil egyéb, igy kiildndsen
anyagi igényt nem ¢érvényesithet. A jelen kozbeszerzési eljaras eredményes vagy esetleges
eredménytelen befejezésétol fuggetlentiil az ajanlatkérével szemben ezen koltségekkel kapcsolatban
semmilyen kdvetelésnek nincsen helye.

5.4. Hianypotlas

A hianyok pétlasa sordn az ajanlatban szerepld iratok moédosithatoak és kiegészithetdek. Ujabb
hidnypotlas esetén a korabban kibocsatott hianypotlasi felhivasban megjelolt hidnyok mar nem
potolhatéak. A hidnypotlas nem jarhat a beszerzés targyara vagy a szerz6dés feltételeire adott
tartalmi ajanlat, illetve az ajanlat értékelési szempont szerinti tartalmi elemének modositasaval. A
hianypo6tlds soran az ajanlatban eléforduld nem jelentSs hiba javithatd, amelynek véltozasa a teljes
ajanlati arat, vagy annak értékelés ald esd részosszegét, az ajanlattevok kozotti verseny eredményét
és az értékeléskor kialakulo sorrendet nem befolyésolja.

Ajanlatkéré nem rendel el Gjabb hidnypoétlast, ha a hianypotlassal az ajanlattevé az ajanlatban
korabban nem szereplé gazdasagi szereplét von be az eljarasba, és e gazdasagi szerepl6re tekintettel
lenne sziikséges az Gjabb hianypatlas. (Kbt. 71.§)
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5.5. Szerz6déskotés a kivetkezo legkedvezibb ajanlatot tevé ajanlattevovel

Az Ajanlatkérd felhivia az ajdnlattevok figyelmét arra, hogy ha az Osszegezésben a kovetkezd
legkedvez6bb ajanlatot tevét is meghatdrozza, akkor az eljaras nyertesének visszalépése esetén a
kovetkezo legkedvezObb ajanlatot tevovel kot szerz6dést a Kbt. 131. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarva.

MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Iratmintak
2. sz. melléklet: Szerzodéstervezet
3. sz. melléklet: Miiszaki adatlap
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